
発表者・座長の皆様へ 
 
１．発表者・座長受付 
 発表者（個人発表者、分科会司会者・分科会発表者・コメンテータ）と座長

は、発表の 30 分前までに、総合受付の付近にある発表者・座長受付で登録を済

ませてください。 
 
２．発表資料 
 配布資料は各自で必要部数をご用意ください。当日の会場でのコピーのご要

望には一切対応いたしかねますのでご了承ください。各発表会場入り口付近に

資料を置いておくための机を用意いたします。 
 
３．使用機材 
 今大会での発表は、各自のPCか、会場に用意したPCで行っていただきます。

今回の研究発表の会場のプロジェクタは全て HDMI 対応しておりますが、VGA
端子で接続することも可能です。VGA(RGB) 端子(D-Sub 15pin)には音声ケー

ブル(ミニジャック)も付属しておりますが、音声ケーブルは 約 30cm しかあり

ません。VGA 端子の近隣に音声端子がない機器では音声入力を利用できない場

合がございます。 
 RGB ケーブルおよび HDMI ケーブルは各教室に常備しておりますが、発表

者持参の PC をご利用の際は念のため各自ケーブルもご用意頂きますようお願

いいたします。 
 各会場には発表者用の PC を一台設置しております。この PC の OS は

Windows7 です。Microsoft PowerPoint 2013 の使用が可能です。HDMI コネ

クタと VGA コネクタの両方あります。発表で会場のコンピュータを使用される

方は、この仕様に対応するデータを USB メモリ等に保存してご持参下さい。 
 万が一に備え USB メモリ等に発表用スライドの PDF をご準備の上ご持参下

さい。PC にインストールしております PDF リーダーは Adobe Reader X と
なります。日本語および英語にのみ対応しております。 
 プロジェクタは 16:10 の画像比で、出力解像度は 1080×800 ドットです。 
 
 各発表の間に設定された 5 分間が準備時間となります。 



 各発表会場とも、午前の部・午後の部の発表開始前の 30 分間を接続テストの

時間といたします。 
 
４．発表時間 
 個人発表の時間は各 20 分としていますが、内訳は発表 15 分、質疑応答 5 分

です。10 分経過（ベル 1 回）、15 分経過（ベル 2 回）、20 分経過（ベル 3 回）

をお知らせします。20 分を過ぎますと次の発表者の準備時間となりますので、

速やかに切り上げるようお願いします。 
 分科会発表については、発表・コメント・質疑応答などの時間配分は代表者

にお任せいたしますが、割り当てられた時間内に必ず終えてください。 
 


