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第四回サーキュラー 

 

個人発表者・分科会発表者・座長マニュアル 

・ 発表者（個人発表者・分科会発表者）と座長は、発表当日の必ず発表 30分以前には、発表者・

座長受付をお済ませください。発表者・座長受付は参加受付のそばに別途ご用意してあります。 

・ 事務局はコンピュータ用のプロジェクタと、VGAケーブルのミニ D-sub15ピンオス（ウィンド

ウズの PC に標準仕様のケーブル）、レーザーポインタと指示棒をご用意いたします。コンピュ

ータは各自ご持参ください。また、マック・コンピュータをご使用の方や特殊なアダプタが必要

な方は、それぞれ各自でご持参ください。 

・ ご使用のファイルはあらかじめコンピュータにインストールしておいてください。一方、万が一

に備え、usbメモリ等にバックアップをとっておいていただけると幸いです。 

・ 発表時間の 5分前から準備時間となっておりますので、この時間にコンピュータの付け替えなど

をいたします。できるだけ、その前の発表から会場にいるようにしてください。ただし、初回の

発表に関しては、その限りではありません。次の発表者席を用意いたしますので、そちらにお座

りください。座長の方も早めにご入場ください。 

・ 発表時間は 25分ですが、研究発表そのものは 20分、質問時間を 5分とします。15分経過後に

1鈴、20分経過後に 2鈴、25分経過後に 3鈴となります。質問時間をできるだけ確保できるよ

う、発表者は時間配分をよろしくお願いします。3鈴経過後は、次の発表者が準備する時間とな

りますので、できるだけ速やかに切り上げるようお願いします。 

・ 演題登録時には、その他の機器の希望者はおりませんでした。他にもしもご希望があれば、準備

委員会事務局にメールでご相談ください。 

・ 配布資料は、必要部数を各自でご用意ください。会場での配布の他に、会場の外に机をご用意し

ますので、そこに置いておくこともできます。 

・ 分科会発表について、与えられた時間内での運営をどのようにするかは代表者にお任せします。

代表者の方は十分計画や用意をお願いします。 

 

映像作品上映者マニュアル 

・ 12日のご上映 30分以前に、上映者受付をお済ませください。2度上映の方は、2度目の受付は

いりません。参加受付のそばに別途ご用意してあります。 

・ DVD プレイヤーを用意してありますが、その他の機器をご利用になるときは各自ご持参でお願

いします。つなぎのケーブル等も各自で持ち込んでください。あらかじめ計画を伺っております

が、変更があれば御連絡をお願いします。 

・ DVD プレイヤーとの相性をあらかじめテストしておきたいので、プレイヤーをご利用になる方

は、6月 6日必着で DVDを事務局にご送付ください。送付先住所は、下記の準備委員会住所で

す。 

・ 映像作品を紹介する印刷物を配布していただいて結構ですが、必要部数は各自でご用意ください。

当日準備時間内に会場で配布が可能ですが、会場の外に机をご用意しますので、そこに置いてお

くこともできます。 
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